BOAPCBHKA MICBKA PAJIA
VII CKJINKAHHA

nozavyeprosa 2’ cecis
PIUEHHSA Ne 92 |/Y/ K

Bin &4 /@ sbececf2019 pORY m. bosipka

ITpo 3arBepAxeHHs PeraamMenTy
pobotu yrpasiinss «LIeHTp HalaHHA
aIMIHICTPATUBHUX TTOCITYT»
BHKOHABYOTO KOMITETY

BospchkoT MicbKOT pain

Ha suxonamsst 3akony Ykpainu «lIpo anMiHICTpaTHUBHI TIOCITYTH»,
pianosinHo g0 Ilocranosu Kabinery Minictpis Ypainu Big 01.08.2013 Ne 588
«ITpo  3aTBEP/KCHHA [IpumipHOro  PerinaMeHty LEHTPY  HalaHHs
aIIMIHICTpaTHBHUX HOCIYr», Ta KEPYHOHHCh CTaTTAMU 25, 26 3axoHy YKpaiHu
«ITpo micese caMOBPSIyBaHHs B Ykpaini», bospcbka MicbKa paja

BUPIIINJIA:

1. 3arBep/uTH PermameHt  podoTH yrpasiiHHg  «LleHTp — HadaHHS
aMiHICTPATHBHUX MOCTYr» (Jail — ynpasninas LHAIT) BukoHaB4oro KOMITETY
Bosipcbkol MiCHKOT pajin (momaernea).

2. Jlaxe pimenHs Habupae YMHHOCTI 3 MOMEHTY MOTO OTIPHUIIFOIHCHHSL.

3. KOHTpOJIb 33 BUKOHAHHSM JAHOTO DIIIEHHs TOKIACTH Ha KEPYHdOro

cripaBamu , Psibomanky Mapito AHJIpIIBHY.

Micbkuil To10Ba Ousexcanap 3apy0in
3rigHo 3 OPUriHAJIOM:

CekpeTap paau Oaekcii CKpUHHHK




3ATBEPJDKEHO

pillleHHs 429 cecii ///,’7 CKAMKaHH
BosipebkoT MicbKOT pajiu F 557974
Bin «fd » o jfreeice? 2019 poky

PETJIAMEHT
po6oTn ynpaJinHs «l{eHTp HagaHHSA aAMiHICTPATUBHUX MOCTYI»
BHKOHAaB40ro komitery bosipcbkoi micbkoi paau

1. 3araJjibHi MoJI0KeHH

1.1. TIle#t Permamenr (nasi - PerjameHT) BHU3HAUA€ MOPSJIOK opraHisauii
pobotu ynpasiiHHA «LIeHTp HalaHHS aJMiHICTPATHBHUX MOCIYT» BHUKOHABYOI'O
KomiTeTy BOoApChKOI MiChKOI paid BCTAHOBJIOE MOPSINOK AisibHOCTI [leHTpy
HaJaHHd aaMiHicTpaTUBHUX mocayr (mami - LIHAIT), 3okpema, mopsiagox miik
anMmiHicTpatopa (agminicrparopis) I[HAIL cneuiamicris [IHAII, nepskaBHUX
peectpatopiB IIHAIT ta ix B3aemonii i3 cy0’ekraMu HajaHHs aIMiHICTPATHUBHUX
IIOCITYT II1J] Yac HaJlaHHsl aJIMiHICTPaTHBHUX MOCITYT.

1.2. 'V npomy PermameHTi TepMiHM  BXWMBAIOTHCA Y 3HAYEHHI,
BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOM YkpaiHu «IIpo anMiHicTparuBHi TOCTYTHY.

1.3, Hapanmng  azMmi”icTpaTUBHUX nociyr B ynpasnindi  [{HAII
3A1MCHIOETHCS 3 JIOTPUMAHHSIM TaKUX MPUHLMITIB:

1) BepxoBeHCTBa MmpaBa, y TOMY YWCII 3aKOHHOCTI T4 HOPUAMYHOI
BHU3HAYEHOCTI,

2) cTabipHOCTI,

3) piBHOCTI TIepe 3aKOHOM;

4) BIIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

5) onepaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCT;

6) JOCTYIHOCTI iH(OpMAaLil PO HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT;

7) 3aXMIIEHOCTI IEPCOHANBHUX JIAHUX;

8) palioHanbHOI MiHIMi3alil KITBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLENLYPHUX Aill, 1110
BUMArarOThCs [UIsl OTPUMAHHSI 8JIMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT;

9) HeyIepe IPKEHOCTI Ta CIpaBeTMBOCTI;

10) noctynHocTi Ta 3pydHOCT A Cy0 €KTIB 3BEpHEHD.

1.4, HHAII y cBoili AaisiibHOCTI KepyeTbess KoCTHTyLicro Ta 3akoHamu
Ykpainu, akramu Ilpesunenra Ykpainn i KaGinery Minicrpis Ykpainu, akramu
IEHTPAIBHAX ~ OpPraHiB  BHKOHABYO!  BIaAM, pIllIEHHSMH MiIChbKOI  paju,
PO3MOPSITKCHHSIMHA MICEKOTO TOJIOBH, IOJIOKEHHSIM Ta perjaMmeHToM npo [THATI.

1.5, Jlotpumanus Bumor Pernamenty ynpasninns LIHATIT € 060B’s3k0BUM
JI0 BUKOHAHHS yCiMa MNpaliBHUKAMH BHKOHABYMX OpraHiB Bogpchbkoi Michkkoi
pajn, NpeACTaBHUKAMHM MICLEBUX/PETIOHANBHUX JIO3BUILHUX OpraHiB, Opramis
BUKOHABYOI BIIaJH, AKi 3aiicHIO0OTE npuiiom y LleHTpi.



PO31JI 2.
IMPUMILIEHHS, B AKOMY PO3MILLYETHCA LHHAII

2.1. Ympasminuas [THAIT po3mingyeTbes B LIeHTpasbHIM yacTUHI M. bosipka.

Ha BXomi [0 TmpuMilleHHs PO3MILLY€EThCS 1H(GOpMalliiiHa BUBICKA 3
HaiMeHnyBaHHAM yrpasiinns [IHAII ra rpadikom Horo podoru.

Bxig mo ympaminas [[HAIl o6GnawmroBanuii mangycom s ocid 3
00MEKeHUMHU (PIZUIHUMH MOKIUBOCTAMM.

Ha mpunerniit no ynpasninds [THAIT tepuropii nepenbaueHo micue s
0e30IIaTHOT CTOSTHKHA aBTOMOOIJIBHOTO TPAHCIIOPTY CYO’€KTIB 3BEPHEHHH.

I'pacdhix poboru ympasninHs [ITHAIT 3arBepakyeTbCs pILIEHHAM MICHKOI
pau.

2.2. Ipumimenns ynpasninas [IHATT nojinsierscst Ha BIAKPUTY Ta 3aKPUTY
YACTHHH.

Y  BIAKpHUTIH  4acTuHi  3MIMCHIOETHCS  MPUHAOM,  KOHCYJIbTYBaHHS,
iHpopMyBaHHsT Ta OOCIyroByBaHHs CyO’€KTIB 3BEpHEHHS MpaliBHUKAMH
ynpasiiHHsi. Cy0’e€KTH 3BEPHEHHsI MarOTh OE€3NEpeLIKOJAHUN AOCTYIN OO0 TaKoi
yacTuHM yrpasiinHs LIHATIL.

BinkpuTa yacThHA BKIFOYAE:

- CEKTOp NpUHoOMY;

- CeKTOp 1HPOpMyBaHHS;

- CEKTOp OYiKyBaHHS;

- CEKTOp 00CIYyTrOBYBaHHS.

Bigkpura yactuHa po3MILLYETHCS Ha MEPLIOMY TOBEpci OyAiBIIl.

3aKkpuTa 4acTHHA MPU3HAYEHA BUKJOYHO JJIs ONPalllOBAHHS JOKYMEHTIB,
MOIITH, HaJIaHHs KOHCYJbTalll 3 BUKOPUCTAHHSIM TeJe(OHHOIO 3B 53Ky, a TAKOXK
30epeKeHHsT JOKYMEHTIB, CIIpaB, >KypHaNiB 00JiKy/peecrpauii (po3MillleHHs
apxiBy).

BXin 10 3aKpUTOT YaCTHHHU BIAIITY Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS 3a00POHSETHCS.

2.3.Y cekropi mnpuHoMy 3AIMCHIOETBCS 3arajibHe iHMOPMYBaHHS Ta
KOHCYJIBTYBaHHs Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS 3 TUTaHb poOOTH yrpasiinus LIHAIL

2.4. Cextop 1H(pOpMYBaHHS OOJIAIITOBAHUH 3 METON O3HAHOMIICHHS
Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS 3 IOPSAKOM Ta yMOBaMM HaJaHHsS aJMiHICTPaTHBHHUX
MOCJIYT.

Y cektopi 1HMOpPMYBaHHS pO3MILIYIOThCS IH(QOpPMalLiMHI CTEHAM B
3pYYHOMY JUJISL NIEPETJIsAy MiCLl, 10 MICTIATh aKTyalbHY, BUUEPIHY iH(hOpMaIlito,
HEOOXIHY Uil OAepKaHHS aIMiHICTPaTUBHUX TTOCITYT.

Cextop iHpOpMyBaHHS 00NAILITOBAHUM CTOJIAMHU, CTINbLSAMU, TeaeGOHAMH
Ta 3a0e3nedyerbes KaHLENSIPCbKUMH TOBapamM JUlsl 3alOBHEHHs CY0’eKTaMu
3BEPHEHHS HEOOXIJTHUX JOKYMEHTIB.

2.5. CexTop OUiKYBaHHs PO3MIILYETHCS B MPOCTOPOMY MPUMILICHHI Ta
00JIaITOBaHNUH B IOCTATHIN KIJIBKOCTI CTIILLISIMU, KPiCJIaMU TOLIO.

2.6. Cextop 00CiIyroByBaHHsl YTBOPEHWHW 3a TIPUHLMIIOM BiAKPHUTOCTI
po3MillieHHsT pobouux wmicib. Koxhe poboue wmicue st npuitomy cy6’ekTis
3BEpHEHHS Mae iHpOpMaLiiHy TabJWYKy i3 3a3HAYEHHSIM HOMEpa Takoro Miclg,
Npi3BUIIA, IMEHI, T0-0aThKOBI Ta Mocaau aamiHicTparopa LleHTpy.



2.7.11noma cexTopiB oOuiKyBaHHsS Ta OOC/AYTOBYBaHHS JIOCTATHS ISl
3a0€3MeUeHHS 3pYYHUX Ta KOMMDOPTHUX YMOB JIsl IPUHOMY CyO’€KTIB 3BEPHEHHS |
poboTu anMinicTpaTopis ynpasiinHs [IHATL

2.8. Ha indopmariitHux cTeniax po3milryerbes iHhpopmallis, 30Kkpema, npo:

1) natimenyBannst ynpasiinas [[HAIL Horo micuie3HaxolkeHHsi, HOMEpH
TenedoHiB A JOBIOK, (hakcy, aipecy BeEO-CalTy, El1eKTPOHHOT MOLITH;

2) rpadik pobdotu ynpasninusg [[HAII (mpuiiomMHi aHI Ta FOAMHU, BUXIiAHI
TTH1);

3) mepesik aaMIHICTPaTUBHUX IOCIYT, sKi HajaroThes uepes LleHTp, Ta
BiIOBITHI 1HGMOPMAITIHHI KAPTKU aJIMIHICTPaTUBHUX MOCTYT;

4) CTpOKM HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

5) OmaHkM 3as4B Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIAHWMX JUIs 3BEPHEHHS 32
OTPUMAaHHSIM aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, & TAKOX 3pa3KH 1X 3allOBHEHHS;

6) MIATDKHI PEKBIZUTH JJIsl OILIATH MJIATHAX aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

7) npisBuie, iM’s, no-0aTbkoBi KepiBHUKA ynpasiiHHs [[HAII, koHTakTHI
TeneQOoHHU, apecy eIEeKTPOHHOT MOLLITH;

8) I'MosioxkenHst npo ynpasiinus [THATT;

9) Pernament podortu ynpasiinus LIHAIL

2.9. Tlepenik aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT, K HAAAlOThCS 4epe3 yrnpaBiliHHS
[THAII, po3miilieHo y JOCTYITHOMY Ta 3py4YHOMY JJisi CyO’€KTIB 3BEPHEHHS MICIIi.
AAMIHICTpaTUBHI MOCIYTd B MEPEiKy TIPYNyrThcs 32 Cy0’eKTamMu HaJaHHs
aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.10. biianku 3asiB, HEOOXI1/IHI JUUIsl 3aMOBJIEHHS! aJMIHICTPaTUBHUX TOCIYT,
pPO3MILIYIOTECST Yy CeKTopi 1H(MOPMYBaHHS Ha CTEHAAX - HaKOMW4yyBadax ado
cTeJlaKax 13 BUILHUM JIOCTYIIOM JI0 HUX Cy0’€KTIB 3BEpHEHHSI.

2.11. Ocobam 3 oOMexkeHUMH (DI3ZUUHUMH MOXJIHMBOCTIMU 3a0€3MeqyeThCs
BIIbHUK gocTtyn jo iHdopmalii, 3a3HayeHoi B LbOMY pPO3AiJi, LLIIXOM
po3MilieHHst OyKJIeTiB, IHpOpMaLIHHUX JUCTIB HA CTEH/IAX.

2.12.Ha OCHOBI  y3roJDKEHHUX pilleHb i3 cy0’€kTaMu  HajaHHs
aIMIHICTpaTUBHUX  nociayr B ynpasiainHi  [[HAIT MoxyTts HagaBaTucs
aIMIHICTPATHUBHI MOCIYTH 0€310CePEHBO TAKMMH CYO’ €KTaMMU.

PO3ALJI 3.
THOOPMAIIMHA TA TEXHOJIOI'TYHA KAPTKH
AIMIHICTPATUBHHUX ITOCJYT
3.1. KepiBuuk ynpasninasg [HHAIT (HayanbHUK — yIHpaBiIiHHSI) MOXKE
BHOCUTH CyO’€KTOBI HaJaHHs aJMIHICTPATUBHOT TOCAYTH [POMO3UILIT [I0L0
HEOOX1IHOCTI BHECEHHS 3MiH JI0 3aTBEPHKEHUX 1HPOPMALIHHUX Ta TEXHOJIOTTHHUX
KapTOK aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT (y TOMY YMCJI JUIsS JTOKYMEHTIB H03BIJILHOTO
xapakrepy y cepi rocnoapcbkol AisIbHOCTI).
3.2.YV pa3i BHECEHHs 3MiH JI0 3aKOHOJABCTBA I0J0 HAJAHHS
aMIHICTPATUBHOI Mociayru cyO0’eKkT 11 HajJaHHs CBOeuacHo iH(OpMye Mpo Le
kepiBHMKaA ynpasiinHsg [IHAIL rorye npomosuuii oo BHECEHHS 3MiH 10
iHpopMallifHKX Ta/abo TEXHOIOTYHUX KaPTOK 3TiAHO 13 3aKOHOAABCTBOM.



3.3. Indopmauiitni Ta TEXHONOTIYHI KAPTKK a/IMIHICTPATUBHHUX TIOCHYT, sIKi
HATAIOThCS  BOSAPCHKOIO  MICBKOIO  paforo  Ta 11 BHKOHABYMMM — OpraHamu
3aTBEPKYIOThCS BAKOHABIMNM KOMiTeTOM BosApChKOT MichKOT panoro.

PO31JI 4.
IHOOPMALIIMHA POGOTA [IHATI

4.1. Tpanisuuky yrpasminas [IHAIT gonomaraioTs cy0’exram 3BEPHEHHS Y
KOPHCTYBAHHI aBTOMATM30BAHOIO CHCTEMOIO KEPYBaHHs 4eproro (3a HasiBHOCTI),
KOHCYJIBTYIOTh i3 3aralbHUX [IMTaHb OpraHizanii poOOTH yNPaBIiHHS Ta TOPAIKY
npuiiomy cyO’eKTiB 3BEPHEHHSI.

[Tpauisavku yrnpasiinasg LIHATT rakox:

1) iHpOPMYIOTH 32 YCHMM KJIONOTaHHAM Cy0’e€kra 3BEPHEHHA PO
HAJIeKHICTD TOPYIIEHOTO HUM MUTaHHs 10 komneTenuii ynpasnints [IHAIL

2) KOHCYJIBTYIOTh Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS 1110/10 MOPSAKY BHECEHHs IJIaTH 34
HAJAHHA IATHAX aaMiHICTPaTMBHUX MOCIYT, HAJAAIOTE iHOPMALIIO PO MIATIKHI
PEKBI3UTH;

3) HAAIOTH iHOTY iH(OpMAli0 Ta AOMOMOTY, L0 HEOOXiaHI Ccy0’exTam
3BEPHEHHS JI0 TPUHOMY 1X aJIMIHICTPATOPOM.

4.2. Bospceka Michkka paja 3abesrnedye poOoTy Beb-calTy ynpapiiHHs
[IHAIT a60 okpeMoro posjiiy Ha odiiiiinomy Beb-caitTi boapchKoi MiChKOT pajiH,
ne posMimlryeThest indopmaris, 3asHadeHa B OyHKTI 2.8, posainy 2 UbOro
PeriiaMeHTy, a TakoX BijloMocTi mpo Miciie postamrysanus yrnpasiinus [HAIL
HaHOIMKYl  3YMUHKM —TPOMEJICLKOrO TPAHCIOPTY, Mim’i3Hi  HuisAxu, MicLs
MapKyBaHH$, iHITa KOPUCHA s Cy0’€KTiB 3BEPHEHHS iHpOpMALLis.

4.3.Cy0’ekTaM 3BepHCHHs, ski 3BepHyamca 10 ynpasiinds [[HAIT 3
BUKOPUCTAHHAM 3acO0iB TeJICKOMYHIKaLiHHOro 3B°A3Ky (Teae(OHY, eNeKTPOHHOI
[OIITH, IHIIMX 3aco0iB 3B’43Ky), 3a0e3neuyerbes MOMKIMBICTL OTPUMAHHS
inbopmalii nmpo HajmamHs aaminictpaTuBHHX nocayr Llentpom 'y crocib,
AHAJIOTIUYHUN c10co0y 3BEPHEHHH.

PO31JI S.
KEPYBAHHSA YEPT'O1O B LIHATI

5.1. 3 MeToro 3a0e3IeueHHs 3pYyYHOCTI Ta OMEPaTUBHOCTI 00CIyrOBY BAHHS
cy0’exriB  3BepHeHHS A0 ynpabininHg LIHAIT BxuBaroTbCs  3aXoid  IUid
3a00irands yTBOPEHHIO YEPrH, a 'y pasi 11 yTBOPEHHsI - 1Tt KEPYBaHHs 4eproto.

5.2. 'V pasi 3ampoBa/)KeHHsl aBTOMATH30BAHOI CUCTEMU KEPYBaHHs YepProro
cy0’€KT 3BEpHEHHS Uil TIPUHOMY aJIMiHICTPATOPOM YIpPAaBJIiHHS PEECTPYEThCS 32
JIOTIOMOTO0 TepMiHaa B Takil cucremi, OTPUMYE BIAMOBIAHMI HOMEp y 4epsi 1a
OUIKY€E Ha MIPUUOM.

5.3. Ynpasninug LIHAIT moxe 31iHCHIOBATUCS [ONEPEAHIA  3amuC
cy0’exTiB 3BepHEHHsI Ha TMPUHOM J10 aIMiHICTpaTOpa Ha BU3HAYCHY JaTy Ta 4ac.
[TomepenHiil 3ammc 3AIHCHIOETHCS HUISIXOM 0COOMCTOrO 3BEPHEHHS 10 yIPABIIHHS
LIHAIL. Tlpuitom cy0’ekTiB 3BEpHEHHH, fKI  3aPEECTPYBANMCS  LUITXOM



TOTEPEIHLOTO  3aICy, 3/AIMCHIOEThCS y BU3HAUEHI KEPIBHMKOM  YIpPABJiHHS
LIHAIT rogunm.

5.4. Yrpasninas ITHAIT moxxe 31iiCHIOBaTH KepyBaHHs YEProrO B IHIIMHA
croci0, rapaHTyr4u JOTPUMAHHS TPUHLIUITY PIBHOCTI Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS,

PO3/LI 6.
NPUIHSITTS 3ASIBU TA THIINUX JOKYMEHTIB Y LTHAII

6.1. Ilpuitnsartss Bim cy0’ekra 3BEpHEHHS 3asdBM Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HEeOOXIMHUX Ul HAJaHHS aIMIiHICTpaTMBHOI MOCJIYrH (fHani - BXIAHWH IHaKer
JOKYMEHTIB), ~Ta TMOBEPHEHHs  JIOKYMEHTIB 3  PE3YJbTATOM  HaJaHHS
aAMiHICTPaTUBHOI TOCIYTH (fami - BUXiAHWH NakeT DOKYMEHTIB) 3MIHCHIOETHCS
BUKJIFOYHO B yrpasminai LIHATT

6.2. Iputinsartst Big CcyO0’eKkTiB TOCIOJAAPIOBAHHS 3asgBW PO  BUIAdy
JOKYMEHTIB JIO3BITBHOrO XapakTepy Ta MOKYMEHTIB, WO JOJAKTHCA 10 HEl,
JleKsaparii BiAmoBiMHOCTI MaTepialbHO-TEXHIUHOI 0a3u BMMOIraM 3aKOHO/IABCTBa,
Bufaua (mepeobopMIlcHHS, Buaada AyOsikaTiB, aHyJIOBaHHsA) JOKYMEHTIB
J03BIUIBHOIO — Xapakrtepy, sKki oQopmiieHi perioHaJlbHUMH Ta  MICLEBUMHU
JIO3BUIBHUMK ~ OpraHaMM, Ta 3apeecTpoBaHMX  JAeKjapaliil  3A1HCHIOIOTHCS
BiamosiaHo 10 3akony Ykpainu “IIpo n03BibHY CHCTEMY y cheEpl rOCnoaapehKol
JISUTBHOCTI”.

6.3. Cy0’€KT 3BEpPHEHHSI Ma€ MPaBoO MoJary BXiJHUHU MakeT JOKYMEHTIB 10
yupasiinas [THATT ocobucTo, uepe3 YNOBHOBaXKEHOIO NMPeACTaBHMKA, HAIC/IATH
fioro momTor (PEKOMEHIOBAHWM JIUCTOM 3 OIMCOM BKJIAJEHHHA) abo B
nepea0aYeHUX 3aKOHOM BHTIAKaX 32 JIOIOMOIOIO 3ac00iB TEJNEKOMYHIKaLIHHOIO
3B’SI3KY.

6.4. Y pasi KoJIM BXiTHUU MaKeT AOKYMEHTIB MOLAETHCS YIOBHOBAKEHUM
MPEJICTABHUKOM ~ Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS, [MPEA’sABIAIOTLCA  JAOKYMEHTH,  1LO
MOCBIAUYIOTH 0CO0Y MPEACTaBHUKA Ta 3aCBIAUYIOTh HOIO IOBHOBAKEHHS.

6.5. Aaminictparop ynpasininas [[HAIT nepeBipsie BiANOBIHICTL BXIIHOTO
rakera AOKYMEHTIB iHGopMmanifiHii kapTii aamiHICTpalMBHOI MOCHYrH, y pasi
noTpedu Hajae NOTOMOTY Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OnaHka 3asBu. Y
pa3i KoM CyO’€KT 3BEpHEHHSI MPUITYCTHUBCS HETOYHOCTI ad0 MOMMIIKM IIJI 4ac
3allOBHEHHs 0JIaHKa 3asBH, aJIMIHICTPATOP MOBIAOMIISIE CYyO’ €KTOBI 3BEPHEHHS TPO
BIZTIOBIIHI HEIOTIKK Ta HaJla€ HEOOXIIHY AOMOMOTY B IX YCYHEHHI.

6.6. 3asBa, 10 MOAAETLCA IJSI OTPUMAHHs aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH,
MOBMHHA MICTHTH J03BiJ1 cy0’exkTa 3BepHEHHsT Ha OOpOOKY, BHUKOPHCTAHHS Ta
30epiraHHs HOTO MEpCOHaNbHUX JaHHWX Yy MexaX, HEOOXIIHUX Ul HaJaHHs
aJIMiHICTPATUBHOT TOCIYTH.

6.7. Anminictpatop ynpasiinns [[HAIT cknagae onuc BXigHOro nakera
JOKYMEHTIB, Yy SKOMY 3a3HaqaroTbCs iHQOpMalis MNpo 3asBy Ta Mepeik
JTOKYMEHTIB, TIOJIAaHUX Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS 70 Hel, y ABOX MPUMIPHHUKaX.

6.8. Cy0’€eKTOBI 3BEpHEHHS HAAA€THCs NMPUMIPHUK OIMUCY BXIJIHOrO MakeTa
JOKYMEHTIB 3a IIIIMUCOM 1 3 MPOCTaBIEHHsIM MeyaTkd (Lrammna) BiAMOBIAHOIO
anMinictparopa lleHTpy, a TakoX BIAMITKH NPO Aary Ta 4ac HOro CKIAJEHHS.



Jlpyruit OpUMIpHMK ONKMCY BXiIHOrO TaKeTa JIOKyMEHTIB 30epiraerocs B
MaTepianax crpasd, a y pasi smifichenns B ynpasiinai [HAIL enekTpoHHOro
JIOKYMEHTO000iry - B enekTpoHHi# dopmi. (Jlonatok 1 no PermameHty).

6.9. Aqminictparop ympasiinas [THATIT min 4ac oTpUMaHHS BXiJHOTO
makera JOKYMEHTiB 3000B’sI3aHHH  3°sCyBaTW NPUHHATHWE Juist  Ccy0’exTa
3BEpHEHHs CIOCIO HOro MoBiIOMIIEHHS PO PE3yJIbTAT HAJAHHS aIMIHICTPaTHBHOT
MOCIYTH, a TaKkoX croci6 mnepenadi cy0’eKTOBI 3BEPHEHHS BHMXIJHOrO IakeTa
OKYMEHTiB (0COOMCTO, 3ac00aMK MOIITOBOr0 ab0 TeJEKOMYHIKALlIHHOTO 3B’53KY),
[po 10 3a3HAYAECTHCS B OIMCI BXIAHOrO Makera AOKYMEHTIB y marneposiit 1a/abo
eJICKTPOHHIN hopMI.

6.10. Agminictparop ynpasninas [[HAIT 3mificHioe peectpaiiiio BXiJHOTO
makeTa JOKYMEHTIR LIJIAXOM BHECEHHST JaHMX [0 SKypHamy peecrpatii (y
rmarneposiit Ta/abo emexrpoHHi Qopmi). (Jomatok 2 no Permamenty). Ilicss
BHCCEHHSI JaHUX CIPaBi TIPUCBOIOETBCS HOMEP, 3a AKUM 3AIMCHIOEThCS il
inenTHGikauis Ta sxuil dikcyerses Ha ONaHKy 3asBM | B ONMCI BXiJHOTO makera
JIOKYMEHTIB

6.11.Y pasi koau BXiJAHMH [AaKeT JJOKYMEHTIB OTPMMAHO 3acodamu
MOIIITOBOTO 3B’sI3Ky 1 BiH He MicTuTh iHbopMauii mpo npuiHATHUA Wi cy0’exTa
3BepHEHHS Croci6 #oro mosigomnenHs, aaminictparop ympasiinds [THAIT ne
Mi3HIIIE HACTYMHOrO pobOYOro JHS Hajacuiaae cyO0’€KTOBI 3BEPHEHHS OIKC
BXi/IHOTO 11aKETa JOKYMEHTIB €JICKTPOHHOIO MOLITO0 (Ta/abo HOro BiiCKaHOBaHY
KOIIF0) 4¥ IHIIMMU 3ac00aMU TEJIEKOMYHIKALIHHOIO 3B’ A3KY.

6.12. ITicass peecrpamii  BXiAHOro mMakera JOKYMEHTIB aAMIHICTPaToOp
yrpasrinus LTHAIT Gopmye cripaBy y maneposiil Ta/abo enekTpoHHIH Gpopmi Ta B
pasi motpebu 31ilicHIOE 1T KOMitOBaHHs Ta/ado CKaHyBaHH.

6.13. Indopmariro mpo BuuHeHi Aii anminictpatop ynpasiinna [THATI
BHOCUTb [0 JIMCTA IIPO MPOXOJDKEHHS CIIPaBM y MNarepoBiit Ta/abo eneKkTpOHHIMH
Gopmi  (kpiM  BHIAAKIB, KOJU aAMIHICTpaTop € Cy0’€KTOM  HajaHHS
aIIMIHICTPATUBHOI TOCHYTr#). JIUCT MPO MPOXOJKEHHS CHPaBM TAKOXK MICTUThL
BijloMoCcTI Mpo  moCHimoBHiCTH AiM  (eramiB), HEOOXIAHMX JUls  HaJaHHS
aAMIHICTpaTHBHOI TOCITYTH, Ta 3aly4eHUX CyO’€KTiB HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHHMX
nocayr (Jlonatox 3 no Persamenty).

PO3A1JI 7.
OITIPAIIFOBAHHSI CITPABU (BXIJHOT'O TAKETA JOKYMEHTIB)

7.1. Tlicns BYUMHEHHs JiH, nependavyeHux po3aiioMm 6 uporo Pernamenty,
anMinictparop ynpasninHs [[HAIT 3000B’s13aHMH HEBIAKIAAHO, aje HE Mi3HILLIE
HACTYIHOr0 poOOYOro JHS, HamicnaTv (mepeaaT) BXiJHWUH MakeT JOKyMEHTIB
cy0’€KTOBI HaJ@HHS aJIMiHICTPATUBHOT MOCIYIH, 10 KOMIETEHLIT IKOTO HAIEKUTh
MUTAHHS MPUAHATTS PIMICHHS y CHpaBi, PO WO POOUTHCS BIAMITKA B JIMCTI PO
MPOXOKEHHST CIPaBH 13 3a3HauveHHsIM uacy, JaTH Ta HalMeHyBaHHsS cy0’exra
HaJAHHS aJIMIHICTpATUBHOT MOCJIYTH, IO SIKOTO i HaJICIaHO, Ta MPOCTaBJICHHSM
neyatku (IItaMIia) aaMiHicTpaTopa, 110 nepeias BiANOBIAHI JOKYMEHTH.



7.2. Tlepenavya crpas y mnarepoBiit ¢opmi Big ynpasminns [IHAIT no
cy0’ekTa HaJaHHs aIMiHICTPATUBHOT MOC/IYI'! 3IACHIOCTLCA HE MEHLIE HIYK OJIMH
pa3 mpOTAroM podOYOro JIHS, LUISIXOM JOCTaBKM MPALiBHAKOM  YIPaBJIIHHS
[IHAII, HajgcunaHHsg BiACKaHOBAHWX JOKYMEHTIB 3 BUKOPHUCTaHHAM 3aco0iB
TeJEKOMYHIKaI[ifHOro 3B’ 43Ky a00 B iHILMH crocio.

7.3. Iicnst oTpuMaHHs cripaBu Cy0’€KT HaJaHHs aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
3000B’A3aHMH BHECTM 3alMC MPO il OTPMMaHHs 13 3a3HAYCHHAM JIATH Ta 4Yacy,
mpi3BuINa, iMeHi, 0 OATHKOBI BiJNOBIAANBHOI TOCANOBOI OCOOM 1O JIMCTA MPO
MTPOXOJKEHHS CIIPaBU

7.4. Koutposb 3a JOTpUMaHHSIM CyO0’€KTaMM HaJaHHSA aJMIHICTPaTUBHHX
MOCHYr CTPOKIB O3NSy ChpaB Ta [PUMHATTA  pIlIEHb  3JIHCHIOETHCS
anMinicrpatopamu ympasiinas [THATL

7.5. Cy0’eKT HaJlaHHs aJIMiHICTPATUBHOT NOCIYTH 30008’ A3aHUM!

1) cBoeuacHo iHpopmyBatu LleHTp MPO MEPELIKOAN Yy JOTPUMAHHI CTPOKY
PO3IUISLY CIIPAaBM Ta MPUUHATTI pillleHHs, iHII 1poOIeMH, 1110 BUHUKAIOTH TTiJ Yac
PO3TJISTY CIPaBH;

2) Hagasatu indopmario Ha yCHUN a00 MUCBMOBHH 3amuT (y TOMY UYMCII
[UTIXOM HAZCHUJIAHHS Ha apecy eJeKTPOHHOT MOIITH) aIMiHICTpaTOpa ypaBiliHHs
ITHAITT mipo xix po3risiay CrpaBy.

V pasi BusBICHHS GaxKTy MOPYUIEHHs BUMOT 3aKOHOJABCTBA LLOLO PO3IJIsLLy
crpaBu (CTPOKIB HaJaHHS aaMiHICTPATUBHOI IIOCIYI'M TOIIO) aAMIHICTPATOp
ynpasiiaas [THATT nesimkinagHo iHGoOpMye Hpo Le KepiBHUKA (HavalbHUKA

yrnpasninns [THAIT).

PO311JI 8.
NEPEJAYA BUXITHOI'O MTAKETA JOKYMEHTIB CYB’€EKTOBI
3BEPHEHHSA

8.1. Cy0’eKT HalaHHs aJMIHICTPATUBHOI MOCIYIM HEBIAKJIALHO, ajle He
Mi3HILIE HACTYITHOTO poOoYoro mHs micias OoGOPMIIEHHS pe3yJbTaTy HaAaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, GOPMY€E BUXITHUHI NAKET JOKYMEHTIB Ta NEpeae Horo
no ynpasninas [THATT, mpo 1o 3a3Haqaerbest B JIUCTI PO MPOXOIKEHHs CIIPAaBH.

8.2. Aaminictparop ynpasiinus LIHAIT HeBiAKIaAHO y N€Hb HAJXO/HKEHHS
BUXIJIHOIO  TakeTa JOKYMEHTIB  TMOBIIOMJISIE PO  pe3ysibTaT  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCTYTH Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS y CIOCIO, 3a3HAUYE€HUN B OMUCI
BXiIHOMO TMakeTa JOKYMCHTIB, 3/IMCHIOE peecTpalio BUXIIHOrO Makera
JOKYMEHTIB TIUISXOM BHECEHHs BIJIMOBIIHUX BIJOMOCTEW JO JUCTa MpO
POXOJKCHHST CIIPaBU, & TaKOX J0 BIAMNOBIJHOIO PEECTPY B Mareposiit Ta/abo
SIIEKTPOHHIN hopmi.

8.3. BuxigHuil mnaxeT JOKYMEHTIB mepenaeThcss CyO0’€KTOBI 3BEPHCHHS
0COOHMCTO MiJl PO3MUCKY (Y TOMY YKCJI HOro ymOBHOBaXXEHOMY MPEJACTABHUKOBI) Yy
pa3i mpen’sBICHHS JOKYMEHTa, L0 MOCBLIYYe ocol0y Ta/abo 3acBijyye HOro
MOBHOBAKEHHSI, ad0 y BUMAJKaX, NepeadavyeHnX 3aKOHO/aBCTBOM, MEePEIAEThCs B
IHILWAK TPUUHATHUR JU1s Cy0’ek1a 3BEpHEHHs Criocio.

[Hdopmartis mpo gaty OTpUMaHHS BUXIAHOTO MakeTa JOKYMEHTIB cy0’€KTOM
3BEpHEHHS 30epiraeTbcsi B MaTepiajiax CripaBHy.



8.4.YV pa3i HezazHaueHHs CYO’€KTOM 3BEPHEHHS 3pPYUYHOrO JJIsl HBLOTO
crnoco0y OTPUMAaHHs BHUXIJHOIO MakeTa AOKYMEHTIB abo HOro HeOTpHMAaHHS B
ynpasininsi [THAIT npoTsrom aBOX MicsiLiB BiAMOBIAHI JOKYMEHTH HaACHIIAIOTLCS
cy0’eKTOBI 3BEpHEHHS 3aco0aMu MOLITOBOTO 3B’sI3Ky. Y pasi BiacyTHOCTI
BIZIOMOCTEH PO MICLE [IPOXKUBAHHA (MICIIE3HAXOMKEHHs1) Cy0’€KTa 3BEPHEHHS Ta
IHIIOT KOHTaKTHOI iHGoOpMaLil BHXITHHUE mNakeT JOKyMeHTIB 30epiracrTnes
IPOTATOM TPUMICSAYHOro cTpoky B ynpasiinui [IHAIL a notim nepegaeTses st
apxiBHOTO 30epiranHs.

8.5.Y pasl KoIM aJMiHICTpaTHBHa TMOCIyra HaIa€ThCsl HEBIIKIAIHO,
anminictpatop ynpasiiHHs [IHAIT peectpye iHbopmariro 1po pesysbrar
PO3TJIALY CIIPaBH B »KypHaJi (y maneposiii Ta/abo enekTpoHHi# dopMi) Ta nepenac
HOro cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS.

8.6. BigmosiasibHICT, 32 HECBOEYACHE  Ta  HEHAJEKHE  HajaHHs
aIMIHICTPATUBHUX IOCIYI HECYTh CYO’€KTH HAJaHHS TakuX [OCIYr Ta B Mexax
[IOBHOBAXKEHb aIMIHICTPATOPH 1 KePiBHUK yripaBiiHHsa LIHATI.

8.7. Indopmanis mpo KOKHY HalaHy aAMiHICTPATHBHY IOCIYTY Ta CIPaBy y
manepoBid (kxomiss) Ta/ado eJIeKTPOHHIN (BiJgcKaHOBaHi JOKYMEHTH) Gopmi,
30KpeMa 3asgBa Cy0’€KTa 3BEpPHEHHs, pe3yJbTaT HaJdaHHs aAMiHICTpaTUBHOI
TOCJIyTW Ta 1HII JOKYMEHTH 30epiratoThest B yrpasiinni [{HATT.

Yc¢i MaTepianu cripaBu 30epiraloThest y ¢y0’exTa HagaHHs aAMiHiCTpaTUBHOL
MOCIYTH.

v/
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